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Masuk ke LMS



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Buka laman situs 
https://guru.kemdikbud.go.id/ 

melalui peramban Anda

Masuk melalui Platform Merdeka Mengajar

Gulir terus ke bawah, pada bagian 
Pengembangan Diri, klik LMS

01

02

https://guru.kemdikbud.go.id/


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Anda akan diarahkan untuk 
mengisi email dan kata sandi 
(password). 

Lalu klik berikutnya.

Klik Saya setuju dan Anda 
berhasil masuk ke aplikasi 
Merdeka Mengajar.

03 04 05 Tampilan dashboard LMS 
setelah berhasil login



Pengecekan akun 
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Catatan:

1. Jika anda tidak dapat 
mengakses kelas 
pelatihan, silakan cek 
apakah akun yang 
masuk ke LMS adalah 
akun yang terdaftar 
untuk mengakses 
program atau bukan

2. Apabila akun yang 
digunakan telah 
sesuai namun Anda 
tidak bisa masuk, 
silakan hubungi 
Admin atau laporkan 
kendala ke Pusat 
Bantuan LMS PMM

Mengecek Akun untuk Mengakses LMS 

Buka PMM atau kunjungi 
guru.kemdikbud.go.id/akun

Pilih menu Akun, lalu lihat nama dan 
email pengguna

01 02

https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/hc/en-gb
https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/hc/en-gb
https://guru.kemdikbud.go.id/akun


Kendala Login



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Kendala Login 1 - Tidak terdaftar di LMS

Apabila email Anda salah atau berbeda 
dengan akun yang telah didaftarkan, 
klik keluar dari PMM

01

Catatan: Lakukan hal ini hanya jika Anda mengalami kendala login karena masuk menggunakan Akun 
yang berbeda.  Jika Anda berhasil masuk ke LMS, tidak perlu melakukan langkah berikut.‼ 

02 03

Klik Masuk Pilih Use another account 
atau Gunakan akun lain



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

04 05

Kendala Login 1 - Tidak terdaftar di LMS

Masukkan email yang SAMA dengan 
email yang Anda daftarkan untuk 
program LMS, masukkan password.

Klik Saya setuju

06

Tampilan dashboard saat 
berhasil masuk



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Kendala Login 2 - Logout dari LMS jika sudah masuk dengan Akun atau email berbeda

Jika Anda sudah masuk LMS namun tidak 
menemukan diklat yang sesuai, Pilih menu Akun 
dan cek ika akun tidak sesuai, klik Logout

Setelah log out dari LMS, pastikan 
Anda juga keluar dari PMM, klik 
guru.kemdikbud.go.id/akun dan 
klik keluar, lalu keluar akun

01 02

Catatan: Lakukan hal ini hanya jika Anda mengalami kendala 
login karena masuk menggunakan Akun yang berbeda. 
Jika Anda berhasil masuk ke LMS, tidak perlu melakukan 
langkah berikut.

‼ 

PPKS 1

http://guru.kemdikbud.go.ig/akun


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Setelah keluar, Anda akan masuk ke laman 
utama PMM, jika tidak terbuka masuk ke 
https://guru.kemdikbud.go.id/ 
melalui peramban Anda

Gulir terus ke bawah, pada bagian 
Pengembangan Diri, klik LMS, dan 
lakukan login dengan cara login di 
awal.

Kendala Login 2 - Logout dari LMS jika sudah masuk dengan Akun atau email berbeda

Masuk kembali dengan email yang sesuai

https://guru.kemdikbud.go.id/


Navigasi Modul di LMS



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Setelah berhasil masuk, tampil course/kelas yang perlu diakses dalam proses 
program peningkatan kompetensi kepala sekolah   

1. Tampilan Dashboard Utama



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Informasi nama 
kelas dan 
course

Menu utama di 
LMS berisi
- Beranda
- Semua modul
- Peserta

Informasi umum terkait course

 Tools dalam 
LMS, berisi:
- Account
- Dashboard
- Courses
- Calendar
- Inbox
- Help

2. Fitur dan Menu di LMS Secara Umum

Shortcut 
(pintasan) 
menuju kalender 
dan notifikasi 
kelas 



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Pastikan Anda sudah masuk ke kelas yang tepat 
dengan melihat pada informasi di bagian kiri atas 
LMS.

Jika Anda masuk ke kelas yang salah, hubungi 
Admin Kelas atau Fasilitator Anda. 

3. Informasi nama kelas dan course



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

4. Menu Utama LMS

Ada beberapa Menu Utama di LMS yang bisa 
diakses untuk memudahkan proses belajar Anda. 

a. Beranda
b. Semua modul
c. Peserta



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

a. Beranda

Beranda merupakan 
halaman utama yang 
berisi informasi terkait 
course atau kelas anda. 
Pada laman home juga 
akan muncul pintasan dan 
To-Do. 

Shortcut 
(pintasan) 

To Do 



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

b. Semua modul  (1/3)

Menu Semua modul berisi 
modul-modul, tugas dan 
aktivitas yang perlu 
dipelajari atau dikerjakan 
sepanjang course 
berlangsung.

Anda bisa menemukan 
informasi-informasi 
penting terkait modul 
pada halaman ini.
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b. Semua modul (2/3)

Informasi 
Aktivitas 
wajib apakah 
tugas sudah 
dikerjakan 
atau belum 
dapat dicek di 
bagian ini.

Anda juga bisa 
melihat apakah 
modul sudah 
diakses/baca/
tonton, pada 
bagian ini. 

Tanda ceklis 
berarti modul 
sudah diakses.
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b. Modules (3/3)

Jika Anda menemukan keterangan Prasyarat (syarat awal) seperti pada modul Bagian 1, itu 
berarti modul tidak akan bisa terbuka sebelum peserta menyelesaikan Prasyarat tersebut.

Cek Keterangan

Prasyarat
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c. Peserta

Peserta  berisi daftar 
orang-orang yang 
terdaftar di kelas Anda, 
fitur ini bisa digunakan 
ketika melakukan 
pencarian kelompok untuk 
mengerjakan tugas 
kelompok. 
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5. Tools dalam LMS di PMM

Tools dalam LMS, berisi:

a. Account: digunakan untuk mengubah pengaturan 
akun, notifikasi, dan mengakses konten bersama

b. Dashboard: halaman utama course yang sedang 
Anda ikuti 

c. Courses: halaman utama course yang sedang 
Anda ikuti 

d. Calendar: kalender kegiatan selama rangkaian 
pelatihan atau bimtek menggunakan LMS

e. Inbox: pesan masuk dari rekan satu kelas atau 
instruktur 

f. Help: tautan ke halaman bantuan
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6. Pintasan dan Fitur To Do

Pintasan di LMS dan Fitur To Do yang bisa diakses di halaman utama : 

1. Lihat aktivitas pelatihan
berisi pintasan pesan, 
diskusi atau nilai Anda di 
dalam LMS

2. Lihat kalender pelatihan
Berisi kalender sesuai dengan 
jadwal kelas Anda

3. Lihat notifikasi pelatihan
Anda bisa melakukan 
pengaturan notifikasi 
(menyalakan atau mematikan 
notifikasi LMS) melalui 
pintasan ini

4

4. Fitur To Do
Fitur To Do di LMS berfungsi 
sebagai pengingat modul dan 
tugas yang perlu peserta 
akses atau kerjakan sebelum 
batas waktu yang ditentukan.
 
Fitur ini terletak di bagian 
kanan LMS dan berurut sesuai 
modul atau tugas yang harus 
diselesaikan segera. 

1

2

3



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

7. Informasi umum course

Informasi umum course berisi 
ringkasan isi course yang akan 
peserta ikuti. 

Baca hingga selesai informasi 
umum ini sebelum mulai 
mengakses modul atau tugas. 
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Tampilan Modul

Modul akan terlihat 
secara rinci dari sisi 
topik dan aktivitas, 
klik Tutup Semua 
untuk memudahkan 
Anda dalam navigasi 
per topik

8. Tampilan Modul



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

9. Tampilan Modul

Tampilan setelah 
melakukan klik Tutup 
Semua, Anda bisa 
mengembalikan tampilan 
awal dengan klik 
Lihat Semua.

Jika ingin membuka 
rincian satu topik saja, 
klik langsung  topik 
tersebut

Apabila di Bagian Modul 
terdapat gambar gembok 
yang terkunci seperti ini 
berarti peserta wajib 
menuntaskan prasyarat 
untuk bisa mengakses 
modul selanjutnya



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

10. Masuk ke Aktivitas

Klik salah satu aktivitas untuk mulai pembelajaran
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11. Tampilan Aktivitas

Sebelumnya
Digunakan untuk 

kembali ke 
aktivitas 

sebelumnya

Selanjutnya
Digunakan untuk 
melanjutkan ke 
aktivitas 
berikutnya

Tekan tombol "Mark as done" untuk menandakan 
bahwa Anda telah menyelesaikan bagian ini. Kemudian 
silahkan menekan tombol "Selanjutnya" untuk 
melanjutkan bagian modul berikutnya
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12. Tombol dan Navigasi lainnya di LMS

Tombol untuk memulai aktivitas

Tombol penanda sudah menekan tombol 

Tombol untuk mengumpulkan tugas

Tombol untuk mengerjakan tugas

Tombol untuk mengerjakan tugas untuk kedua kalinya

Tombol untuk mengumpulkan tugas

Tombol untuk menonton video petunjuk pengerjaan

Navigasi soal pada tugas quiz



01 Mengatur Menu 
Publish Modul



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

2. Ketika tombol Published 
berwarna hijau di-klik, 

warnanya berubah menjadi 
abu-abu, artinya pages / 

halaman tersebut tidak bisa 
dilihat oleh peserta

1. Jika tombol 
Published berwarna 
hijau, artinya pages / 

halaman tersebut bisa 
dilihat oleh peserta



02 Pengaturan Prerequisite 
(Prasyarat)



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

1. Pilih Semua modul, 
untuk melihat seluruh 

modul



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

2. klik titik tiga 
pada modul, lalu 

klik edit



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

2. klik titik tiga 
pada modul, lalu 

klik edit



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

6. Prasyarat untuk 
modul ini sudah 

diubah.

Prerequisite 
(Prasyarat) sudah 
ditambahkan pada 

modul 



03 Mengatur Penambahan 
Attempt pada Kuis/Tugas



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

1. Pilih modul yang berisi 
tugas / assignment 

2. Pilih edit 



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

3. Gulirkan halaman 
kebawah hingga 
menemukan fitur 
submission Attempts 

4. a) Batas jumlah pengerjaan 
adalah jangka waktu yang 
diberikan untuk mengerjakan 
tugas.
Unlimited = tidak ada batasan 
peserta untuk mengerjakan 
tugas   
Limited = peserta hanya bisa 
mengerjakan tugas sebanyak 
pengaturan yang telah 
ditentukan
       
     b) Jumlah pengerjaan 
adalah berapa kali peserta 
bisa mengerjakan tugas

5. Setelah selesai melakukan 
penambahan attemps, klik 
tombol Save 

Catatan: centang Notify Users untuk 
memberikan notifikasi perubahan 
kepada peserta

b

a



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

6. Attempt / 
Batas jumlah 
pengerjaan 
sudah bertambah 



04 Melihat Rekap Tugas yang 
Dibuat oleh Peserta



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

1. Klik tombol Nilai 
untuk melihat rekap 
tugas/assignment 
yang dibuat oleh 

peserta

Langkah melihat rekap tugas/assignment peserta



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

2. Tampilan halaman Nilai

2. Anda dapat melihat 
setiap judul tugas dan 
mengingatkan peserta 

yang belum 
mengumpulkan tugas 

Anda juga dapat 
mengingatkan instruktur 

atau fasilitator yang 
belum melakukan 

penilaian untuk tugas 
yang sudah dikerjakan 

peserta

3.Ikon dokumen dengan 
bertanda seru 

menunjukkan peserta 
sudah mengerjakan 
tugas namun belum 

dinilai oleh instruktur 
atau fasilitator. 

Anda dapat mengingatkan 
untuk segera melakukan 

penilaian pada setiap 
tugas tersebut. 

4. Tanda strip pada 
setiap tugas yang belum 
dikerjakan oleh peserta, 

lalu ingatkan peserta 
untuk segera 

mengerjakan tugas 
tersebut 



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

2. Tampilan halaman Nilai

5. Klik titik tiga di bagian 
kanan tugas Lalu pilih 

speedgrader



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

2. Tampilan halaman Nilai

a. Nama Peserta/Nama Kelompok  klik panah kanan atau kiri untuk lanjut penilaian tugas 
peserta lainnya

b. Lihat waktu pengumpulan peserta, tanda LATE menandakan peserta terlambat mengumpulkan 
tugas

c. Klik tautan tugas untuk melihat tugas di kotak dialog nomor 3
d. Klik tanda panah bawah (↓)untuk unduh/download tugas peserta
e. Tugas Peserta
f. Lakukan penilaian

g. Berikan umpan balik dalam bentuk komentar di LMS
h. Klik Submit

a

c

e f

g

d

b

h



05 Mengedit Informasi 
dan Memasukan Tautan



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

1. Pilih Modul 4.6 
[Informasi Wajib] 
Unduh Sertifikat

2. Klik tombol Edit 
untuk mengedit 

informasi



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

3. Edit pada kotak ini 
untuk menambahkan 

informasi.

Sebelum

Sesudah



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

6. klik done 

4. Tambahkan 
tautan berupa 

text

5. blok text, lalu 
klik icon link 
options, lalu 

masukkan tautan 
pada kotak yang 

tersedia
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7. Tautan sudah 
ditambahkan

8. Tautan juga 
bisa ditambahkan 
warna backgound 
dengan cara blok 

tautan lalu klik 
icon background 

color untuk 
merubah warna

9. Klik save 
untuk 

menyimpan
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5. Informasi telah 
berhasil diperbaharui 

dan tautan sudah 
berhasil ditambahkan



06 Mengedit Informasi 
dan Memasukan Tautan



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

1. Pilih menu 
Pengumuman
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2. Klik tombol 
+Announcement 

3. Tulis judul 
pengumuman 
pada kolom 
Topic Tittle 
dan tulis isi 
pengumuman 
pada kotak 
yang sudah 
disediakan 
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4. Contoh isi pengumuman 
diambil dari modul 1.4 
[Aktivitas Wajib] 

6. Jika sudah selesai membuat 
pengumuman, maka klik save untuk 
menampilkan pengumuman pada 
halaman modul, namun jika ingin 
mengatur waktu posting, maka bisa 
dilakukan dengan menggunakan Delay 
Posting

5. Isi pengumuman 
disesuaikan dengan 
waktu sinkron bersama 
fasilitator.
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Setelah pengumuman selesai ditulis, ada fitur 
Delay Posting yang digunakan untuk 
membuat pengumuman jauh hari 
sebelumnya.
1. Centang kotak [] disamping Delay Posting, 
lalu pilih tanggal dan bulan, kemudian klik 
done. Waktu posting otomatis telah 
ditambahkan

2. Setelah 
pengumuman 
selesai ditulis, klik 
Save
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6. Pengumuman  
sudah berhasil diedit.



07 Pusat Informasi dan 
Pusat Bantuan
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Jika Anda mengalami 
kendala dalam mengakses 
LMS, Anda bisa mengakses 
Pusat Informasi LMS:

https://pusatinformasi.lms.
guru.kemdikbud.go.id/

Jika Anda memerlukan 
bantuan lebih lanjut, Klik 
menu Help, Pilih Pusat 
Bantuan LMS

Pusat Informasi 
dan Pusat Bantuan

https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/
https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

1. Mencari solusi di laman pusat informasi LMS

1. Pada laman Pusat Informasi LMS, gulir 
halaman kebagian Kategori Artikel

2. Lalu pilih judul Artikel sesuai program 
course/diklat yang sedang diikuti

1

2
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2. Mencari Solusi di Pusat Bantuan

Klik tombol 
Pusat Bantuan
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3. Mengisi Formulir Pusat Bantuan

1. Isi Nama Lengkap, Email 
belajar id anda dan perihal 
kendala yang di alami di LMS

2. Gulir halaman ke bawah dan 
lanjutkan pengisian sesuai 
informasi yang dibutuhkan

3. Langkah terakhir jangan lupa 
lampirkan Dokumen pendukung, 
lalu klik tombol Kirim

1 2 3
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Jika Bapak/Ibu belum bisa 
mendapatkan kendala atas 

jawaban Bapak/Ibu melalui pusat 
bantuan. Silahkan hubungi Admin 

atas masalah yang 
Bapak/Ibu alami.


