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Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
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2. Pengecekan akun dan Kendala login (9)
3. Halaman utama dan Modul LMS Fasilitator (13)
4. Aktivitas Fasilitator di LMS (19)

a. Mengedit Pages 
i. Memasukkan tautan diskusi virtual di halaman LMS

b. Aktivitas Diskusi 
i. Memberikan umpan balik jawaban peserta 

c. Aktivitas kuis/survey
i. Memoderasi kuis/survey
ii. Memberikan umpan balik kuis atau survey
iii. Memberikan umpan balik melalui speedgrader

d. Memeriksa tugas peserta 
i. Mengenal Speedgrader 
ii. Mengunduh tugas peserta
iii. Memberikan umpan balik tugas peserta 

5. Pusat Informasi dan Bantuan 

Daftar Isi (halaman)

Tautan Lainnya
 (klik untuk melihat)

Tautan ke LMS

Daftar Tautan Video Tutorial (3)

Pusat Bantuan LMS

Pusat Bantuan Belajar.id

Tentang Diklat PS: 
Coaching dalam Peran 

Pengawas Sekolah

Panduan LMS untuk peserta 
diklat
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Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Daftar Tautan Video Tutorial LMS Diklat Pengawas Sekolah untuk Fasilitator
(Klik untuk melihat video)

Memasukkan tautan 
diskusi virtual

Memberikan umpan 
balik diskusi

Moderasi dan umpan 
balik survey atau kuis

Melakukan penilaian dan 
memberikan umpan balik tugas

Kembali ke Daftar Isi3

Panduan masuk ke LMS Diklat PS

https://youtu.be/P5dqdCVqb7Q
https://youtu.be/P5dqdCVqb7Q
https://youtu.be/k-1-0lNd4Rg
https://youtu.be/k-1-0lNd4Rg
https://youtu.be/RizXVw-6ndU
https://youtu.be/RizXVw-6ndU
https://youtu.be/u7qLxUpfN7Q
https://youtu.be/u7qLxUpfN7Q
https://youtu.be/3YZx6FnyDOA
http://www.youtube.com/watch?v=3YZx6FnyDOA
http://www.youtube.com/watch?v=P5dqdCVqb7Q
http://www.youtube.com/watch?v=RizXVw-6ndU
http://www.youtube.com/watch?v=k-1-0lNd4Rg
http://www.youtube.com/watch?v=u7qLxUpfN7Q


Masuk
Ke LMS Diklat Pengawas 
Sekolah: Coaching dalam 
Peran Pengawas Sekolah
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Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Buka laman situs 
https://guru.kemdikbud.go.id/ 

melalui peramban Anda

Masuk melalui Platform Merdeka Mengajar

Gulir terus ke bawah, pada bagian 
Pengembangan Diri, klik LMS

Kembali ke Daftar Isi5

https://guru.kemdikbud.go.id/


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Catatan:

1. Untuk dapat masuk 
ke Platform Merdeka 
Mengajar gunakan 
Akun belajar.id.

2. Jika belum memiliki 
Akun belajar.id, 
Pendidik dan Tenaga 
Kependidikan yang 
terdaftar di Dapodik 
bisa mendapatkan 
Akun belajar.id secara 
mandiri melalui tautan 
https://belajar.id/

3. Baca informasi lebih 
lengkap di 
https://bit.ly/Loginke
PMM 

Login dengan menggunakan Akun belajar.id

Klik masuk Pilih Akun belajar.id yang akan 
digunakan, jika tidak ada email yang 
sesuai, pilih tambahkan akun lain.

01 02

Kembali ke Daftar Isi6

https://belajar.id/
https://bit.ly/LoginkePMM
https://bit.ly/LoginkePMM


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Bagi Anda yang memilih 
Tambahkan akun lain,
Anda akan diarahkan untuk 
mengisi email dan kata sandi 
(password). 

Lalu klik berikutnya.

Klik Saya setuju dan Anda 
berhasil masuk ke aplikasi 
Merdeka Mengajar.

03 04 05 Tampilan dashboard LMS 
setelah berhasil login

Kembali ke Daftar Isi7



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Masuk melalui email

Budi Imam
budi.imam@guru.sd.belajar.id
XNJSKLLKAOPDK

● Cek inbox 
atau kotak 
masuk email 
Anda yang 
terdaftar 
dalam 
program LMS

● Lihat email 
dari LMS GTK

● Klik Get 
Started untuk 
masuk ke 
LMS

Kembali ke Daftar Isi8

mailto:budi.imam@guru.sd.belajar.id


Pengecekan akun 

Kembali ke Daftar Isi



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Catatan:

1. Jika anda tidak 
dapat mengakses 
kelas pelatihan, 
silakan cek apakah 
akun yang masuk ke 
LMS adalah akun 
yang terdaftar 
sebagai peserta 
program atau bukan

2. Apabila akun belajar 
id yang digunakan 
telah sesuai namun 
Anda tidak bisa 
masuk, silakan 
hubungi Admin atau 
laporkan kendala ke 
Pusat Bantuan LMS 
PMM

Mengecek Akun untuk Mengakses LMS 

Buka PMM atau kunjungi 
guru.kemdikbud.go.id/akun

Pilih menu Akun, lalu lihat nama dan 
email pengguna

01 02

Kembali ke Daftar Isi10

https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/hc/en-gb
https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/hc/en-gb
https://guru.kemdikbud.go.id/akun


Kendala Login

Kembali ke Daftar Isi



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Kendala Login 1 - Tidak terdaftar di LMS

Apabila email Anda salah atau berbeda 
dengan akun yang didaftarkan pada 
program LMS, klik keluar dari PMM

01

Kembali ke Daftar Isi12

Catatan: Lakukan hal ini hanya jika Anda mengalami kendala login karena masuk menggunakan Akun yang 
berbeda.  Jika Anda berhasil masuk ke LMS Diklat Pengawas Sekolah, tidak perlu melakukan langkah berikut.‼ 

02 02

Klik Masuk Pilih Use another account 
atau Gunakan akun lain



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

04 05

Kembali ke Daftar Isi13

Kendala Login 1 - Tidak terdaftar di LMS

Masukkan email yang SAMA dengan 
email yang Anda daftarkan untuk 
program LMS, masukkan password.

Klik Saya setuju

06

Tampilan dashboard saat 
berhasil masuk



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Kendala Login 2 - Logout dari LMS jika sudah masuk dengan Akun atau email berbeda

Jika Anda sudah masuk LMS namun tidak 
menemukan diklat yang sesuai, Pilih menu 
Akun, jika akun tidak sesuai, klik Logout

Setelah log out dari LMS, pastikan 
Anda keluar dari PMM, klik 
guru.kemdikbud.go.id/akun dan 
klik keluar, lalu keluar akun

01 02

Kembali ke Daftar Isi14

Catatan: Lakukan hal ini hanya jika Anda mengalami kendala 
login karena masuk menggunakan Akun yang berbeda. 
Jika Anda berhasil masuk ke LMS Diklat Pengawas Sekolah, tidak 
perlu melakukan langkah berikut.

‼ 



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Setelah keluar, Anda akan masuk ke laman 
utama PMM, jika tidak terbuka masuk ke 
https://guru.kemdikbud.go.id/ 
melalui peramban Anda

Gulir terus ke bawah, pada bagian 
Pengembangan Diri, klik LMS, dan 
lakukan login dengan cara login di 
awal.

Kembali ke Daftar Isi15

Kendala Login 2 - Logout dari LMS jika sudah masuk dengan Akun atau email berbeda

Masuk kembali dengan email yang sesuai

https://guru.kemdikbud.go.id/


Halaman utama dan 
Modul LMS 

2



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Tampilan Dashboard Utama

Setelah berhasil masuk, akan muncul course/ kelas Diklat Pengawas Sekolah. 
Klik untuk masuk dan mulai belajar

Kembali ke Daftar Isi17



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Mulai pembelajaran

Terdapat dua cara untuk masuk ke pembelajaran, bisa dengan klik modul tertentu di 
laman utama, atau dengan klik masuk ke modul di bagian bawah halaman utama

Kembali ke Daftar Isi18



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Tampilan Modul

Modul akan 
terlihat secara 
rinci dari sisi topik 
dan aktivitas, klik 
collapse all atau 
tutup semua 
untuk 
memudahkan 
anda dalam 
navigasi per topik

Kembali ke Daftar Isi19



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Tampilan Modul
Tampilan setelah 
melakukan klik 
collapse all, Anda 
bisa 
mengembalikan 
tampilan awal 
dengan klik lihat 
semua / expand 
all.

Jika ingin 
membuka detail 
satu topik saja, 
klik langsung  
topik tersebut

Kembali ke Daftar Isi20



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Masuk ke Aktivitas

Klik salah satu aktivitas untuk mulai pembelajaran

Kembali ke Daftar Isi21



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Menu Khusus Fasilitator

Perhatikan menu LMS di sebelah kanan, jika terdapat ikon          artinya menu tersebut tidak 
bisa diakses student atau peserta dan hanya bisa diakses oleh fasilitator atau admin.

Kembali ke Daftar Isi22



Panduan Aktivitas 
Fasilitator di LMS 

3



Mengedit 
Pages
Pada LMS Diklat Pengawas 
Sekolah, Fasilitator akan diminta 
untuk:

● Memasukkan tautan untuk 
diskusi virtual.

1

Video Tutorial Mengedit Pages 
Diklat PS

Klik tanda      di bagian kanan 
bawah video untuk menyaksikan 

video dalam ukuran penuh.

Atau klik tautan berikut untuk 
menonton di tab baru.

Kembali ke Daftar Isi24

https://youtu.be/P5dqdCVqb7Q
http://www.youtube.com/watch?v=P5dqdCVqb7Q


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Daftar Pages Sinkronus Fasilitator

Kembali ke Daftar Isi25

Sesi Sinkronus Fasilitator membuat 
tautan virtual dan 
mengedit pagesBagian Judul

1 1.9 [Aktivitas Wajib] Undangan menghadiri Ruang Belajar dan 
Latihan Bersama Fasilitator (Sinkron)

✅

2 2.7 [Sesi Sinkronus] Ruang Belajar dan Latihan Bersama Fasilitator: 
Diskusi dan Latihan Percakapan Coaching (Sinkron)

✅

3 3.6 [Sesi Sinkronus] Ruang Belajar dan Latihan Bersama Fasilitator ✅

4

4.4 [Sesi Sinkron] Ruang Diskusi Bersama Fasilitator ✅
4.5 [Sesi Sinkron] Ruang Inspirasi Bersama Ahli ❌
4.7 [Sesi Sinkron] Penutupan Program ❌



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Buka aktivitas sinkronus

1. Pastikan Anda berada 
di halaman yang tepat

2. Klik Edit untuk 
memasukkan tautan 
virtual.

 2

 1

Kembali ke Daftar Isi26

Catatan: Fasilitator tidak 
diperkenankan mengubah 
konten atau isi LMS lainnya selain 
tautan diskusi virtual.

‼ 



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Memasukkan keterangan waktu dan tautan

Kembali ke Daftar Isi27

 3

3. Gulirkan ke 
bawah hingga 
Anda 
menemukan 
keterangan 
waktu dan 
tautan sinkron. 
Masukkan waktu 
dan tautan di 
bagian tersebut.

4. Pada bagian 
tautan klik Link 
Option

 4



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Hyperlink Tautan

Kembali ke Daftar Isi28

5. Pastikan anda 
memasukkan 
tautan di bagian 
Link, agar peserta 
bisa langsung klik 
tautan sinkron dan 
membuka di tab 
baru.

6. Klik Done

5

6



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Menyimpan perubahan

Kembali ke Daftar Isi29

6. Klik Save
6



Aktivitas 
Diskusi
Salah satu aktivitas di LMS 
adalah diskusi secara asinkronus 
di dalam LMS. Berikut panduan 
untuk aktivitas:
● Memberikan umpan balik 

jawaban peserta 

2

Video Tutorial Aktivitas Diskusi 
Diklat PS untuk Fasilitator

Klik tanda      di bagian kanan 
bawah video untuk menyaksikan 

video dalam ukuran penuh.

Atau klik tautan berikut untuk 
menonton di tab baru.

Kembali ke Daftar Isi30

https://youtu.be/k-1-0lNd4Rg
http://www.youtube.com/watch?v=k-1-0lNd4Rg


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Memberikan umpan balik jawaban peserta

3. Pilih jawaban peserta yang akan 
diberikan umpan balik

4. Klik Jawab
5. Tuliskan umpan balik Anda
6. Klik Jawab

Kembali ke Daftar Isi31

5

6

3

4



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Aktivitas Diskusi

Aktivitas diskusi di LMS 
ditandai dengan ikon
Klik salah satu modul 
dengan ikon tersebut 
untuk melihat aktivitas 
diskusi

Kembali ke Daftar Isi32



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Melihat jawaban Peserta

1. Anda akan melihat ringkasan jumlah jawaban di bagian atas kanan 
2. Gulirkan ke bawah untuk melihat jawaban peserta

Kembali ke Daftar Isi33

1

2



Aktivitas Kuis 
atau Survey
Pada aktivitas Kuis atau Survey, 
fasilitator akan: 
● Memoderasi kuis/survey
● Memberikan umpan balik 

kuis atau survey 
● Memberikan umpan balik 

melalui Speedgrader

3

Video Tutorial Aktivitas Kuis atau 
Survey LMS Diklat PS

Klik tanda      di bagian kanan 
bawah video untuk menyaksikan 

video dalam ukuran penuh.

Atau klik tautan berikut untuk 
menonton di tab baru.

Kembali ke Daftar Isi34

https://youtu.be/RizXVw-6ndU
http://www.youtube.com/watch?v=RizXVw-6ndU


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Aktivitas Kuis atau Survey

Aktivitas kuis atau survey 
ditandai dengan ikon
Klik salah satu modul 
dengan ikon tersebut 
untuk melihat aktivitas 
Kuis atau survey

Kembali ke Daftar Isi35



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Moderasi kuis atau survey

1. Klik 
moderate 
this 
survey 
untuk 
melihat 
jawaban 
peserta

 1

Kembali ke Daftar Isi36



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Moderasi kuis atau survey

2. Gunakan menu search people jika Anda ingin mencari berdasarkan nama peserta
3. Student: nama peserta perhatikan bahwa student berwarna biru berarti sudah mengerjakan (bisa 

di klik untuk lanjut melihat kuis atau survey), sementara yang hitam, belum mengerjakan
4. Attempt: jumlah berapa kali peserta mengerjakan kuis atau survey
5. Time: lama waktu peserta mengerjakan survey atau kuis
6. Attempts left: jumlah kesempatan untuk mengisi kuis atau survey
7. Score: Nilai peserta
8. Ikon pensil: digunakan untuk memberikan kesempatan atau Attemps tambahan untuk peserta

 2

 3

Kembali ke Daftar Isi37
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Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Memberikan umpan balik kuis/ survey

Kembali ke Daftar Isi38

Catatan: Fasilitator tidak memberikan nilai/melakukan penilaian terhadap peserta di LMS. Tugas 
fasilitator adalah memberikan umpan balik, bagian score di aktivitas survey/ kuis bisa diabaikan.‼ 

 3

 2 1

 4
 5

 6

1. Klik nama peserta untuk 
melihat jawaban

2. Pertanyaan dan jawaban 
quiz/survey akan terlihat

3. Berikan umpan 
balik untuk peserta

4. Pada bagian skor, 
Anda bisa 
mengabaikan dan 
tidak perlu mengisi 
(walaupun diisi, skor 
tidak akan 
mempengaruhi nilai 
peserta dan tidak 
masuk catatan 
penilaian peserta)

5. Klik Update Scores 
untuk menyimpan 
umpan balik

6. Klik back to survey 
untuk kembali ke 
halaman survey



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Bagaimana umpan balik muncul di halaman peserta?

Kembali ke Daftar Isi39

Pada LMS Peserta, umpan balik akan 
muncul di halaman kuis/survey seperti 
contoh di samping.



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Memberikan umpan balik melalui Speedgrader

Kembali ke Daftar Isi40

Pada beberapa survey/quiz yang dinilai (graded survey), akan muncul menu speedgrader yang bisa Anda gunakan untuk memberikan 
umpan balik ke peserta. Anda tidak perlu melakukan penilaian dalam bentuk skor atau angka karena akan otomatis dinilai oleh sistem.

 1

1. Klik Speedgrader



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Memberikan umpan balik melalui Speedgrader

Kembali ke Daftar Isi41

1. Jawaban peserta
2. Anda bisa 

memasukkan umpan 
balik Anda di bagian 
Additional comment, 
tarik bagian yang 
dilingkari biru untuk 
memperlebar kotak 
komentar

3. Gulirkan ke bawah dan 
klik Updates Scores 
jika Anda sudah 
memberikan Umpan 
balik

4. Bagian skor akan 
otomatis terisi, Anda 
tidak perlu menuliskan 
skor nilai

 2

 1

 3 4



Memeriksa dan 
memberikan 
umpan balik Tugas
1. Mengenal Speedgrader 
2. Mengunduh tugas peserta 
3. Memberikan umpan balik tugas 

peserta 

4

Video Tutorial Aktivitas tugas 
untuk Fasilitator di LMS Diklat PS

Klik tanda      di bagian kanan 
bawah video untuk menyaksikan 

video dalam ukuran penuh.

Atau klik tautan berikut untuk 
menonton di tab baru.

Kembali ke Daftar Isi42

https://drive.google.com/drive/folders/1CqJgeJmRmKyktmzV0a1F3fqLEXg1ouLy
https://docs.google.com/file/d/1wzhxcmsyHwx0_NjLRuxOZhEhuWInU7un/preview


Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Aktivitas Tugas

Aktivitas Tugas ditandai 
dengan ikon

Kembali ke Daftar Isi43

Catatan: Tugas yang 
dikirimkan dalam bentuk 
dokumen terdapat di 
modul 2.8, 3.7, dan 4.3. 

Tugas lainnya dikerjakan 
secara mandiri oleh 
peserta (tidak dikumpulkan 
di LMS).

‼ 



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Kembali ke Daftar Isi44

Mengenal Speedgrader untuk Modul 4.3

1. Pada tugas di Modul 4.3 
klik Speedgrader di 
bagian kanan atas layar

 1



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Kembali ke Daftar Isi45

Penilaian dan umpan balik untuk Modul 4.3 1. Nama Peserta klik 
panah kanan atau kiri 
untuk lanjut penilaian 
tugas peserta lainnya

2. Lihat waktu 
pengumpulan peserta

3. Klik tautan tugas untuk 
melihat tugas di kotak 
dialog nomor 3

4. Klik tanda panah 
bawah (↓)untuk unduh 
tugas peserta

5. Lakukan penilaian 
dengan memilih 
complete jika Peserta 
mengerjakan, 
incomplete jika peserta 
tidak mengerjakan

6. Berikan umpan balik 
dalam bentuk komentar 
di LMS

7. Klik Submit

 1

 2

3
4

5

6

7



Pusat Informasi dan 
Pusat Bantuan

5



Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Jika Anda mengalami kendala dalam mengakses 
LMS Diklat Pengawas Sekolah, Anda bisa 
mengakses Pusat Informasi LMS di laman 

https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/
hc/en-gb 

Jika Anda memerlukan bantuan lebih lanjut, klik 
tombol Pusat Bantuan sebelah kiri bawah pada 
tautan tersebut.

Pusat Informasi 
dan Pusat Bantuan

Kembali ke Daftar Isi47

https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/hc/en-gb
https://pusatinformasi.lms.guru.kemdikbud.go.id/hc/en-gb



